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VOOR JE BEGINT

Video's van Fontys vertellen wie we zijn, wat we doen en hoe
we dat doen. Het toont onze kennis, passie, opleidingen en
netwerk. In welke vorm dan ook.

Fontys gebruikt diverse sociale media om video's te delen met
het publiek. Hierbij dient YouTube als het basis kanaal. Zo
worden alle video's die op de site van Fontys staan met behulp
van YouTube online gezet. Sociale media als Facebook, Twitter
en Instagram worden actiematig ingezet om actuele video’s
onder de aandacht van de doelgroep te brengen.

Video's op YouTube staan voor langere tijd online en zijn
eenvoudig terug te vinden en te delen. Voor corporate video's
hebben we het Fontys YouTube kanaal ingericht. Ons YouTube
kanaal is opgedeeld in afspeellijsten. Hier staan video’s met
hetzelfde thema of onderwerp gestructureerd bij elkaar.

Dit Playbook is ontwikkeld door de dienst Marketing en
Communicatie en heeft als doel je te helpen bij het inrichten en
correct gebruiken van het YouTube-kanaal van jouw instituut
of opleiding, en je te wijzen op de mogelijkheden die YouTube
biedt.

Het juiste gebruik van YouTube zorgt ervoor dat we ons bereik
vergroten en dat video’s beter vindbaar zijn. Neem een moment
om een strategie te bepalen door na te denken over wat of wie
je probeert te bereiken met je video. Denk daarbij aan de vorm:
is het ter inspiratie, educatief of entertainment.

En aan het soort content dat je film is: reclame, viral, trailer, of:
teaser of update, of: instructiefilm, product- of voorlichtings-
video.

Laat je titel, omschrijving, tags en keuze van afspeellijst hierop
goed aansluiten. Gebruik hierbij je creativiteit en zorg voor een
eenduidige, krachtige uitstraling van het merk Fontys. Mocht
je specifieke vragen hebben dan kan de dienst Marketing en
Communicatie hierbij helpen.

Contact

Voor vragen over het gebruik van het Playbook of het Youtube
kanaal kun je contact opnemen met Vincent van Brink, Monique
van Laar of Saskia van Oostrom van de dienst Marketing en
Communicatie.

Gebruik

Bekijk altijd of je de laatste versie van het Playbook hebt.
Gebruik dit Playbook tijdens de montage van je video en het
uploaden naar het YouTube kanaal van Fontys Hogescholen.

In het Fontys Playbook worden verschillende onderdelen
uitgelegd, zoals beheer van video's, videohuisstijl, hoe
moet ik een video uploaden en tenslotte de checklist als
geheugensteuntje.



BEHEREN

Er bestaan binnen Fontys meerdere YouTube kanalen. Dienst
Marketing en Communicatie beheert het corporate kanaal.
Instituten en opleidingen kunnen hun eigen kanaal beheren.
Door abonnee te worden op andere kanalen weet je beter wat
er bij andere instituten speelt. Door video's aan afspeellijsten van
je kanaal toe te voegen, vergroot je het bereik en zorg je voor
een betere spreiding van de boodschap.

Beheer vanuit dienst Marketing en Communicatie

Het corporate Fontys YouTube kanaal wordt beheerd en
onderhouden door Vincent van Brink, Monique van Laar en
Saskia van Oostrom van dienst Marketing en Communicatie.
Met vragen over geplaatste content neem je dus contact op met
een van hen.

Beheer video’s door instituten

Als video's in opdracht van opleidingen of instituten worden
geproduceerd zijn zij eigenaar en beheerder van deze video’s.
Zij zijn zelf verantwoordelijk voor plaatsing en verspreiding op
Youtube.

Laat je een video door een extern bureau maken, vraag dan
de originele bestanden op en spreek met ze af dat je zelf de
video op jullie eigen kanaal uploadt en niet op het kanaal van
het externe bureau. Youtube vindt het namelijk niet goed dat
video’s twee keer worden geplaatst en je wilt juist dat kijkers de
video op jouw kanaal zien, zodat jij meer views en likes krijgt.

Archiveren
Video’s kunnen met behulp van de Fontys beeldbank (http:/
fontys.mediafiler.net) gearchiveerd worden. Op deze manier zijn

video's altijd terug te vinden, te downloaden en vormen zij geen
belasting voor het intranet. Wanneer je een video op Youtube
plaatst zorg dan dat het bestand ook wordt gelipload in de
beeldbank.
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VIDEO HUISSTIL

Bij video’s met een wervend en promotioneel karakter is het
belangrijk om het merk Fontys eenduidig en herkenbaar te
communiceren. Een video-huisstijl is daar een handig hulpmiddel
bij. De huisstijl kan al dan niet geanimeerd in beeld worden
gebracht in de vorm van intro’s, outro'’s, bumpers, titels en
schermen. Deze elementen worden altijd toegevoegd tijdens de
montage van je video.

Deze elementen kun je downloaden van de Fontys huisstijlsite:
fontys.nl/huisstijl of vind je in de Fontys beeldbank (fontys.
mediafiler.net) in de videocatalogus.

s Actmsl  English  Inioggen Dalan omoa

"‘FOH tys Studeren Professionals en werkgevers Innovatie en onderzoek Over Fontys

Fontys Huisstijl
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In verband met authenticiteit van bijvoorbeeld (studenten)
vlogs, is huisstijl niet altijd wenselijk vanwege echtheid en het
spontane karakter van een filmpje. In die gevallen hoeft Fontys
als afzender niet in beeld gebracht te worden.

Typografie
In de video wordt gebruikt gemaakt van het lettertype: Arial of
Fontys Frutiger.

The quick brown fox jumps over the lazy dog
The quick brown fox jumps over the lazy dog

The quick brown fox jumps over the lazy dog
The quick brown fox jumps over the lazy dog

Duur

Over het algemeen geldt dat video's die te lang zijn minder goed
worden bekeken. Houd het dus kort en bondig. De optimale
lengte van een video wordt door YouTube zelf ingezet op 01.30
minuut. Hieronder enkele richtlijnen voor de verschillende
vormen van video.

Opleidingsfilm: 1.30 - 3.00 minuten.
Instructiefilm: 1.30 minuut.
Livestream: ongeveer 20 minuten.
Promotiefilm: 1.30 minuten.

Social Media: 0.30 - 1.00 minuut

Ondertiteling

Ondertiteling wordt altijd toegevoegd met behulp van YouTube.
Meer informatie hierover vind je in stap 6 van het hoofdstuk
‘'uploaden’.


http://fontys.nl/huisstijl
http://fontys.mediafiler.net
http://fontys.mediafiler.net

VIDEO HUISSTIL

Intro / Outro

Elke Fontys video met wervend karakter dient te starten en te
eindigen met een standaard animatie. Gebruik hiervoor het
geanimeerde logo (intro) en de wegdraaiende Denk Groter
button (outro). In de outro vind je verschillende geanimeerde

varianten van de button met verschillende achtergrondkleuren.

\
Fon tys

Intro: download hier de animatie.

Outro: download hier de animatie.



https://fontys.mediafiler.net/fontys/start/dienst-mc/Video?view=preview&fuid=img32/Fo0037816.mov
https://fontys.mediafiler.net/fontys/start/dienst-mc/Video?fc=browse&queryid=1&column=9&listview=overview&view=preview&fileid=1&fuid=img34%2FFo0046156.mov
https://fontys.mediafiler.net/fontys/start/dienst-mc/Video?view=preview&fuid=img32/Fo0037816.mov
https://fontys.mediafiler.net/fontys/start/dienst-mc/Video?view=preview&fuid=img33/Fo0043160.mp4
https://fontys.mediafiler.net/fontys/start/dienst-mc/Video?view=preview&fuid=img33/Fo0043160.mp4
https://fontys.mediafiler.net/fontys/start/dienst-mc/Video?view=preview&fuid=img33/Fo0043160.mp4

VIDEO HUISSTIIL

Titelscherm

Je kunt (zeker bij langere video’s) een titel aan je film toevoegen.
Met het bestand ‘youtube PLAYBOOK-Layout titelscherm.psd’ is
het eenvoudig een titel van de film in de juiste lay-out te zetten
en deze bij de montage aan je film toe te voegen.

P

A Titel /-inhoud film

Fon tys Subtitel film

4
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Voorbeeld titelscherm



https://fontys.mediafiler.net/fontys/files/dienst-mc/img33/Fo0043616.psd

VIDEO HUISSTIIL

Naam en functie

Sprekers of geinterviewden worden in een video voorgesteld
middels een naam en (eventueel) functie. Ook overige informatie
zoals een website link, e-mailadres e.d. kunnen op deze manier
aan je film worden toegevoegd.

Het toevoegen van een naam en functie gebeurt tijdens de
montage van de film. Hiervoor gelden de volgende richtlijnen:

Gebruik het lettertype Arial of Fontys Frutiger.

Noem voornaam en achternaam.

Voeg eventueel de functie van een persoon toe.

Gebruik een fade in, geen fade out.

Houd ongeveer 4 tot 5 seconden aan zodat de titel goed
leesbaar is.

Plaats de titel op ongeveer een derde vanaf de onderkant van
het beeld.

Houd hierbij rekening met eventuele ondertiteling.

Plaats links of rechts van persoon of onderwerp.

& | Mevr. N. Meijer

Voorzitter Fontys Hogescholen

1
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Wanneer je een video op YouTube plaatst moet je een aantal
stappen doorlopen. Deze stappen zijn belangrijk voor de
vindbaarheid van de video, de inrichting van je kanaal en de
interactiviteit die we de kijker willen bieden. Denk bij het
plaatsen van een video altijd goed na over het doel en de

doelgroep van een video en stem de onderstaande stappen hier
? P PP UPLOADBUTTON
op af.
Stap 1: Het uploaden van de video eoo Uploaden - YouTube &
. . | »;-E _B_ Ei + |3 hips @ www youtube.com) U ¢ |gileade
Voordat je een video gaat uploaden :I'?;."-.':E!! ‘!_JMLATJL' l_I'LTR' et 'Wi;:-' Besld en Musiek ® Widgets *  Zelfstudie * Internetnieuws * Tor T Wikipedia  DrukT Populair ® aMiemlp ®  Mazout = :
is het verstandig om de afmetingen You T Zoeken a worin () @
van de video te checken. De R
afmeting van een video moet nparteufo vided ut
Google Fote's
minimaal 1920x1080 zijn om een gl
goede beeldkwaliteit te garanderen.
. . LIVE STREAMING
Als je inlogt op het YouTube kanaal Bestanden selecteren om te uploaden S
H H sleep videobestanden en zet deze neer S s g 4
van Fontys Hogescholen kun je via BNy e (C) Rt
de knop ‘Uploaden’ rechtsboven een o
video toevoegen. Klik op “Bestanden s
Diavoorstelling van foto's
selecteren om te uploaden” om je Creten
video te uploaden_ HELP EN SUGGESTIES RITR
Doar videos op YouTuhe 1 pIRATEen, Stem jo in met de Sevicevoarwanrden on Communityriehtijnen van YouTube g programma
Maak neoit inbreuk op de auteursrechten of het recht op privacy van andenen. Meer informatie
Uploadinstnacties Problemen cplossen | Mobiele uploads ol
‘fgu B Toak Nederlands ~ Lant Mederland = Beperke modus: Ut = X Geachiedenia 0 Help
Over  Pers i i +YouTube
Voorwaarden  Privecy  Beleid & veiligheld  Feecback verzenden  Probeer ims nieuwal
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Stap 2: Het toevoegen van titel, omschrijving en tags.
Zodra je een video uploadt kun je extra informatie aan
deze video toevoegen zoals o.a. een titel, omschrijving
en tags. De informatie die je op deze plek toevoegt
vertelt YouTube waar de video over gaat.

Woorden of termen die terugkomen in zowel de
titel, de omschrijving, de tags en de ondertiteling

(zie stap 6) van een video zorgen voor een optimale
vindbaarheid. YouTube (= Google) hecht hier grote
waarde aan, dus het is verstandig om dit zo compleet
(en zo strategisch) mogelijk in te vullen.

TITEL —

I' Info enii i '/"" Optimalisati 4 Audio W pantekeningen

Fontys Focus 2020

OMSCHRIVING

TAGS

0 Kaarten

E3 Ondertiteling

VIDLOGLGIVING

Annuleren

degree x| hbo x| onderwijsinslelling x| | focus x

Focus 2020 x| | 2020 X | medewerkers X werkveld %

visie X ontwikkelingen X |

F_OI'IT._\}'S Focus 2020 Kanaal: Fontys Hogescholen
Upleadduur: 12 april 2016 16226
FONTYS Duur: 419
FOCUS RAW-bestand:
2020 FONTYS_FF2020_HD1080p_MPG4_DEF.m)
Aantal keren il 1170
bekeken:
Leuk: w B
Miet leuk. 0
Reacties: =m0
Video-URL: hitps.fyoutu be/he
Basisinformatie Vertalingen Geavanceerde instellingen
4 Fontys Focus 2020 Openbaar -
https://fontys.nl/
Waar wil Fontys in 2020 als onderwijsinstelling staan? Om die
vraag te beantwoorden heeft Fontys samen met studenten,
medewerkers en werkveld het Instellingsplan Fontys Focus 2020
Fontys Hogescholen x Fontys X | hogescholen x K| Over Fontys
hogeschool % | studie x| | studeren x  studenten x
opleiden % | opleiding ¥ kennis ¥ | leren % = docent x
hachelor X | | voltijd X deeltijd X = master X = associate X AFSPEELL”ST

Annuleren
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Titel

Een goede titel trekt kijkers! Omschrijf op pakkende wijze

waar een video over gaat. De titel moet verleiden en de video
zelf moet verkopen. Dus bijvoorbeeld niet: ‘Dit is een film over
de opleiding journalistiek’ maar ‘Word journalist!’. Los van de
vindbaarheid in Google draagt een goede opbouw van je titel bij
aan een overzichtelijk kanaal en vindt een bezoeker sneller wat
hij of zij zoekt. Houd het relevant en aansprekend! Wanneer een
kijker niet krijgt wat hij of zij verwacht haakt deze af.

Enkele voorbeelden waarin SEO en activatie samengaan:

Word journalist! | FONTYS Hogeschool voor journalistiek | TILBURG

De leukste baan ter wereld | Verpleegkunde | FONTYS TILBURG

Omschrijving

Begin je omschrijving altijd met een url dat naar het onderwerp
linkt. Hiermee creéer je eenvoudig conversie en maak je het
voor de kijker makkelijk om een bepaalde actie te ondernemen
tijdens of na het zien van de video. Gebruik bij heel lange url’s
een link-shortener om de link kort en bondig te houden. Gebruik
hiervoor bijvoorbeeld: https://goo.gl/ of https://bitly.com.

Alleen de eerste drie regels van je omschrijving staan zichtbaar
onder je video in Google. Begin dus meteen met de meest
relevante informatie. Verder mag een omschrijving zo lang zijn
als je wilt dus wees creatief!

Voorbeeld: een omschrijving voor een video voor de opleiding
pedagogiek

www.fontys.nllopendag

Loop een dagje mee met een student pedagogiek bij Fontys
Hogeschool Pedagogiek. Als student pedagogiek leer je om
de ontwikkeling van kinderen of jongeren te stimuleren en
eventuele problemen te voorkomen of op te lossen, samen
met ouders of professionals. Kinderen hebben de toekomst!
Wil je meer informatie over deze opleiding? Kom dan eens
langs op de open dag: http://goo.glINt769S of bekijk wat deze
studenten van de opleiding vinden: http://goo.gllo7MEAU

Tags

Tags zijn kernwoorden die aangegeven waar je video op
gevonden wordt. Aan een video kunnen zoveel tags worden
toegevoegd als je wilt. Wij adviseren minimaal acht goede tags
die je video het best omschrijven. Gebruik SEO woorden en
wees creatief. Wees je bewust van interesses van je doelgroep
en benader onderwerpen zo breed mogelijk. Denk aan de
opleidingsnaam, de plaats, het evenement etc. Tip: gebruik de
SEO woorden waarop je (opleidings)pagina het meest wordt
gezocht.

Bijvoorbeeld: “fontys hogescholen” “fontys” “hogeschool”
“studeren” “studie” “opleiding” “pabo” "tilburg” “video”
“film" “denk groter” “denk” “groter” “kennis” “studiekeuze”
ll.testll

" "o "o
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Wil je voor al je video's dezelfde zoekwoorden toepassen,

dan kun je deze één keer invullen. Dan hoef je niet bij iedere
nieuwe upload steeds de tags in te vullen, want dat gebeurt dan
automatisch. Dit doe je door boven in beeld op ‘Videobeheer’ te
klikken.

Je komt dan op de videobeheer/uploadpagina. Selecteer in het
linker menu “Kanaal” en vervolgens “Standaardinstellingen...”.

Je krijgt dan het volgende scherm:

CREATOR STUDID Standaardinstellingen voor uploads
BY DASHBOARD
Geel standaardinstellingen op voor video's die je uploadt via je webbrowser. Deze installingen kunnen worden overschreven voor afzonderijke video's
B VinEOBEHEER v
Privacy Dipenbaar -
{fof) LIVE STREAMING v Gatenore Onderwils
.2_ COMMUNITY w Licenise Standaard YeuTube-Bcentie -
e Aidd & Tital
KANAAL
Sxatus en funcliss Besehr feing
Standsardisbellingen voor
uploads
2 cilen comenm
Beanding
Gernnoees
Tags “Fontys Hegescholen” Fontys hogescholen hogeschesd studie studenen
ihil AmaLvTICS w
Reacties en beocrdelingen EAReactios toestaan Ane -
WEHTALINGEN EW E'T\i- oruicers kunnen beoondelingen voor deze video weergeven
TRANSCRIPTIES b
Videotaal Nederlands =
W rseEn w
Bijdragen van de comminiy [ vertaalde titels, beschrijvingen en ondartiteling wan kijkers toestaan Q
E MM BLIORAGEN Ondertitelingscentificaring Maak pon keube
m Videoverbetenngen voorstellen Ueweringssuggesties weerpeven -
Videolocate Zoekbaar voor openbare video's. Meer iInformatie
Wideoy otk E~ decstatistieken op de wesrgavepaging openbaar richitbaar maken 0




UPLOADEN 13

Stap 3: Het maken van een miniatuur

Nadat de video is gelipload kun je een miniatuur
kiezen (de afbeelding die wordt weergegeven als
de video niet afspeelt). Een goede miniatuur moet
aanzetten tot kijken en tegelijkertijd een indruk
geven van de inhoud van de film.

F f;

Als er geen geschikte miniatuur staat, kun je zelf een . {
_r‘lb‘ ,"‘ 1 V .-"‘;- .-II.

miniatuur maken en toevoegen. Speel je video af en
pauzeer hem op het gewenste punt. Maak hier een ) Tltel / inhoud film
schemafbeelding van. QFontys Subtitel filfn

Er is een Photoshop template beschikbaar (http:/bit.
ly/25GNTZ)) die je kunt gebruiken om een titel op je
beeld te leggen. Dit maakt je film sneller vindbaar

en verduidelijkt de inhoud. Het bestand heeft een /' nfo eninstell 7" optimalisat d udo W mantekeningen @ Kaarten B3 Ondertiteling
van Fontys branding, voor een herkenbare uitstraling. |~

Fontys Focus 2020 Annuleren

Een miniatuur voldoet aan de volgende voorwaarden: T

e Een minimale resolutie van 1280 x 720. Fontys Focus 2020 _ - g i

 Eén van de volgende bestandsindelingen heeft: ki ot
JPG, .GIF, .BMP of .PNG.

e Niet groter dan 2 MB.

* Probeer altijd een hoogte-breedte verhouding van
16:9 te gebruiken. Deze wordt het meest gebruikt in
YouTube-spelers en voorbeelden.

Duur 419

Aantal keren ul 1170
bekeken

Leuk: & 8
Niel leuk. 0
Reactieg "m0

Video-URL hups:fyoum.be/hg

Ragisinformatie Vertalingan Geavancesrde instellingan

Klik vervolgens in Youtube op ‘Aangepaste
miniatuur’ en plaats de afbeelding.
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Stap 4: In een afspeellijst plaatsen

Na het uploaden van een video plaats je
deze in een afspeellijst. Een afspeellijst
bevat video's met hetzelfde thema of
onderwerp. Wanneer een video eindigt,
zal een volgende video in de afspeellijst
automatisch starten. Op deze manier houd
je mensen langer op je Youtube kanaal.
Bevat je kanaal nog geen afspeellijst,
maak deze dan eerst aan. Klik hiervoor
bovenin het scherm op Afspeellijst en
vervolgens op de button Nieuwe
afspeellijst.

Afspeellijsten kun je instellen op
‘Openbaar’: zichtbaar voor iedereen, ‘Niet
vermeld’: bezoekers zien dit niet op het
kanaal en video’s kunnen alleen d.m.v. een
hyperlink worden gedeeld, of ‘Privé’: alleen
beheerders kunnen deze lijst zien. Met
deze laatste optie kun je bijvoorbeeld oude
video's archiveren.

Een video mag aan meerdere afspeellijsten
worden toegevoegd. Indien je een video

in meerdere afspeellijsten hebt staan,
moet je goed kijken welke link je gebruikt
indien je de video wilt delen op een site

of social kanaal. Het is dus het beste om
eerst de afspeellijst te openen en dan de
betreffende video en deellink te selecteren
en kopiéren.

#" Optimalisati 4 Audio

f Info eni

Fontys Focus 2020

Fontys Focus 2020

INNOVATIES
IN WERKVELD
EN MAATSCHAFPU

TALEMTOMTWIKKELING.
PROFECUONALILERING
N VORMENG

Basiginformatie Vertalingen Geavanceerde instellingen

Fontys Focus 2020

https:/ffontys.nl/

Waar wil Fontys in 2020 als onderwijsinstelling staan? Om die
vraag te beantwoorden heeft Fontys samen met studenten,

med kers en werkveld het lli lan Fontys Focus 2020

Fontys Hogescholen x  Fontys x | hogescholen x

hogeschool ¥ = studie x = studeren % = student x

studenten x| opleiden x  opleiding x = kennis x

studiekeuze x  leren X leer X  leerzaam X | | docent X

doceren % | | college x  school x  schoclbanken %

bachelor x  voltljd x | deeitjd x master x  assoclate x

degrea ®  hbo »

P Aantekeningen

0 Kaarten

G2 Ondertiteling

VIDEQGEGEVENS
Kanaal
Uploadduur:
Duur:

RAW-bastand:

Aantal keren

FONTYS_FF2020_HD1080p_MPG4_DEF.mp4

bekeken:
Leuk:
Niet leuk:
Reacties:
Video-URL:
Openbaar
S
“Fontys
0ok delen via a
0| Over Fontys
Rechten

Medewerkers aan 't woord
Events

Favorieten

Zorg en Welzijn
Natuurwetenschappen
Kunsten

Sport

Nieuwe afepeellijst maken

Annuleren

Fontys Hogescholen
12 april 2016 16:26

419

wl 1202
w B
» 0
=m0

https://youtu.be/nbgwhrmUfFE

Annuleren

AFSPEELLISTEN
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Stap 5: Infocards toevoegen aan de video

Infocards zijn interactieve buttons die je in de film kan
plaatsen. Via een dergelijke button kun je verwijzen
naar een pagina binnen fontys.nl of een andere
gerelateerde video.

Bedenk hierbij altijd goed wat jij wilt dat de kijker doet
na het zien van de video. Plaats je een opleidingsfilm
voor de opleiding Pedagogiek in Eindhoven dan is

een link naar de opleidingspagina of de open dag in
Eindhoven erg handig. En, wellicht is de kijker van

de video ook geinteresseerd in een video waarin een
afgestudeerde van de opleiding Pedagogiek aan het
woord komt, of een video over de Fontyslocatie in
Eindhoven. Zo genereer je meer bezoekers naar de
Fontyswebsite of naar andere video’s van Fontys.

imalisaties J Audio W aantekenin gen

4

WERELD VERANDERT

o Kaarten
—

B ondertiteling

Video of afspeellijst
Promoot een video of afspeellijst

Kanaal
Een ander kanaal promoten

Poll

Kijkers aanmoedigen deel te nemen aan
een poll

Linken
Link naar een goedgekeurde website

Maken

Maken

Maken

Maken
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Stap 6: Ondertiteling toevoegen

Een juiste ondertiteling draagt bij aan de
vindbaarheid van de video. Daarbij is het handig
voor doven en slechthorenden en internationale
kijkers.

Ondertiteling kun je toevoegen door in het
scherm ‘instellingen’ van je video op de knop CC
te klikken. Je kunt hier je eigen ondertiteling
bestand uploaden of de automatisch
gegenereerde ondertiteling aanpassen. Voor dit
laatste geldt: loop hier aandachtig doorheen!
YouTube herkent namelijk niet alle gesproken
tekst. Er staan in de automatisch gegenereerde
ondertiteling dan ook vaak fouten. Mocht er een
tekstbestand voor handen zijn (bijvoorbeeld de
voiceover tekst) dan kan dit als geheel worden
geupload. Dat scheelt een hoop schrijfwerk.
Check dan wel altijd het gehanteerde
bestandsformaat.

Ondertiteling beheren

A
“Fontys

W onn/4ais

Feedback verzenden

/‘ Info en '/.’ d audio M azntekeningen o Kaarten ED ondertiteling hal

GEPUBLICEERD

@ Nederlands (Automatisch)

Bijdragen van de community: Uit Inschakelen
Videulaal. Nederlands  Taal wijzigen

—

b

METHODE SELECTEREN

Kies hoe je ondertiteling wilt toevoegen aan deze video:
Een bestand uploaden
Transcript maken en automatisch synchroniseren €

Mieuwe ondertiteling maken

ntys




PROMOTEN EN DELEN

Nadat je je video hebt gelipload en in de juiste afspeellijst

hebt geplaatst kun je je video gaan promoten en delen. Denk
hierbij aan insluiten op je webpagina’s in GX (zie voor uitleg
Handleiding GX) of blogsites, en als content voor je social
mediakanalen als Facebook, Linkeln, Twitter e.d.

Abonneer je op kanalen van collega instituten en vraag of zij
het willen toevoegen aan een van hun afspeellijsten. En geef het
ook door aan de dienst Marketing en Communicatie, zodat de
video ook op het corporate kanaal kan worden toegevoegd.

En vooral: like elkaars video!

Volledige Denk Groter Debat met Paul de Leeuw

Fontys Hoegescholen

{} Kanaalinstellingen

+ Tnevnegenaan M Delen  wws Meer

Delen Insluiten E-mai

Blin| flowia] t [l |2 R0 <

E Delen met alspeellijst vanal | huidige video +

https://youtu.be/gRKBIMKRUNC?list=PL5:

Vanaf:



https://fontys.nl/handleidinggx
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Opnemen van een promo
Stel jezelf voor:

Wie ben je?

Hoe oud ben je

Welke studie doe je (FONTYS NOEMEN!!)
Waar ben ik?

Eventueel een combi: activiteit en thema aangeven
Wat verwacht je ervan?

Hoe voel je je?

Wat valt je op?

Wat vond je ervan?

Wat vonden anderen ervan?

Met: Humor!

Meldt dat je jou kan volgen door te abonneren op het
YouTube kanaal.

Ben je met meerdere personen, maak dan gebruik van één
camera, anders krijg je teveel filmmateriaal en raakt de kijker
verward wie nu aan het vloggen is.

Bepaal je doel: informeren of vermaken (of iets anders?).
Wees concreet.

Bereid je voor.

Duidelijke introductie: waar ben ik en wat doe ik hier. Begin je
vlog met duidelijk te zeggen waarover je gaat vloggen, en evt
met wie.

Het gaat om jullie verhaal en beleving deze dag/week/event,
laat gerust je mening horen en vertel wat je gezien hebt.
Maak het persoonlijk.

Praatje/plaatje: laat ook zien waarover je vertelt en kom niet
teveel zelf in beeld.

Als het doel is om te vermaken, zorg dan dat het humoristisch
is.

Als het doel is om te informeren, zorg dan dat het interessant
is.

Vertel je verhaal in een ruimte waar je goed te verstaan bent
en zorg dat je goed zichtbaar bent (liefst daglicht).

Als er een chronologisch gat zit: dan even vertellen wat je
gedaan hebt.

Snel gemonteerd: de film moet lekker doorlopen.

Film veel, maar zorg bij het monteren dat de vlog niet te lang
duurt, want dan haakt je kijker af. Bijvoorbeeld 50 seconden
voor de promovlog. Ideale lengte van een gewone vlog is 1,5
minuut, maar als je informatie relevant en interessant blijft
dan kun je die tijd best wat oprekken tot 3 a 4 minuten.

Ga je reizen, bijvoorbeeld met het openbaar vervoer:

Duidelijke introductie: waar ben ik of waar ga ik naar toe en
wat doe ik hier.

Het station filmen.

De trein filmen.

Ga je ergens naar toe waar iets staat te gebeuren:

Duidelijke introductie: waar ben ik en wat doe ik hier.
Buitenkant van het gebouw filmen waar je naar toe gaat.
Close up van het gebouw, evt de naam van het gebouw.
Mensen die binnenkomen.
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Ga je een gebouw in: de ruimte waar je instapt filmen;
mensen filmen, bv mensen die lachen of interessant zijn;
Degene die je gaat spreken of ‘interviewen’ filmen.

Inhoud:

Kort en relevant, geen bewegende selfie.

Pre scriptie: vragen, setting, dit en dit moet je allemaal
opnemen (checklist).

Maak een verhaal: waar, wat, waarom, wie, hoe?

Vertellen waar je bent: locatie: hier ben ik, laat zien waar je
over vertelt.

Mag ook mensen interviewen > afwisselend en leuk,
interessant.

Waar moet je op letten tijdens het filmen:

Bijvoorbeeld: Wide: Je laat het gebouw zien, Medium: de zaal/

Horizontaal filmen.

Liefst bij daglicht.

Niet tegen het licht in filmen.

Donkere ruimte? Zorg dan voor wat licht van bv een lamp,
maar film niet tegen het licht in.

Hou de camera stil, laat van alles in het shot gebeuren.
Zorg voor een geschikte locatie.

Wide: hele situatie, de kamer.

Medium: portret.

Two shot: twee mensen.

Close up: portret.

ruimte, Close up: de spreker

Hierbij een voorbeeld van een juiste vlog:
http://youtu.be/cxHDUMVXGAY

Waarom is deze goed:

Duidelijke introductie.

Praatje/plaatje: Laat zien waarover ze vertelt en komt niet
teveel zelf in beeld.

In een ruimte waar ze goed te verstaan en goed zichtbaar is
(daglicht).

Snel gemonteerd / loopt lekker door.


http://youtu.be/cxHDuMVxGAY

CHECKLIST
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Gebruik onderstaande checklist als geheugensteuntje.

Is de film wervend?
] Voeg intro aan je film toe
Voeg outro aan je film toe

Komen er personen of situaties in voor die een aankondiging

nodig hebben? Vermeldingen van websites of social media?

] Gebruik het photoshop template ‘youtube_PLAYBOOK-
Naam en functie.psd’

] Exporteer als een .png bestand met transparantie

] Voeg het .png bestand toe aan je film

Is je film langer dan een minuut of heeft je film een miniatuur

nodig?

] Voeg een titelscherm toe door gebruik te maken van het
photoshop templatebestand ‘youtube_PLAYBOOK-Layout
titelscherm.psd’

>
£,
c
o
o

Uploaden film

Voeg titel toe

Maak een goede omschrijving, begin met een url
Check je bestaande tags en voeg er toe

Kies een miniatuur of maak en upload een nieuw
Plaats je video in een afspeellijst

Voeg infocards toe

Voeg ondertiteling toe

N I I O O O O A

Wil je je video delen: kies de juiste afspeellijst en
selecteer + kopieer dan de link van het filmpje.
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