Handleiding uitdraai enquêterapport – kolommen splitsen 
[bookmark: _GoBack]Ga naar Rapporten in Sage CRM
Kies voor het Mapje Enquête. 
Draai het rapport ‘Enquêtes per evenement’
Sla de data op in excel
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· Verwijder de bovenste regels uit het bestand zodat de balk met veldnamen de 1e rij is.
· Selecteer kolom K en ga dan in excell naar de Tab ‘Gegevens’ en vervolgens op de button ‘Tekst naar kolommen’
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· Kies voor de optie ‘Gescheiden’ en duw onderin op ‘Volgende’.
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· Voor het vervolg scherm op onderstaande manier in: (  ¦  = ALT + 0166)
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· Duw op Voltooien en kolom K wordt automatisch gesplitst.
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Het volgends gegevenstype is geconstateerd: Vaste breedte.
s it istis, Kest u Volgende of iestu het gegevenstype dat het beste overeenkomt met de:
gegevens.

‘Oorspronkelik gegevenstype:

Kes het bestandstype dat het beste overeenkomt met de gegevens:

~Tekens z0als puntkomma's of tabs vormen de scheidingstekens fussen de:

faste breedte - Velden worden uitgelind in kolommen met spaties tussen de velden.





image4.png
e e e o i

In ditvenster kuntu opgeven wekke scheidingstekens voorkomen n un tekst. n het voorbeeld kuntu
zen weke invioed uw instelingen hebben op de tekst.
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